
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA 
JEDNOSTAVNE NABAVE  

JAVNA USTANOVA BARAĆEVE ŠPILJE – 
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Temeljem članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine”, broj 120/16, 114/22 

i 48/26) i članka ___. Statuta Javne ustanove Baraćeve špilje – za upravljanje zaštićenim 

prirodnim vrijednostima na području općine Rakovica (dalje u tekstu: Ustanova), Upravno 

vijeće Ustanove na ___. sjednici održanoj dana ____________ 2026. godine donosi 

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

I. OPĆE ODREDBE 

Članak 1. (Predmet) 

(1) Ovim Pravilnikom uređuju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga 

i radova te provedbe projektnih natječaja koje provodi Ustanova kao naručitelj (dalje u 

tekstu: naručitelj). 

(2) Jednostavna nabava je nabava robe, usluga i projektnih natječaja procijenjene 

vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene 

vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a. 

(3) Na jednostavnu nabavu ne primjenjuju se pravila o provedbi postupaka javne nabave, 

osim se primjenjuju članak 15. Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: Zakon). 

(4) Na pitanja koja nisu uređena ovim Pravilnikom na odgovarajući se način primjenjuju 

odredbe Zakona, propisa donesenih na temelju Zakona te propisa kojima se uređuju 

obvezni odnosi. 

(5) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muškom rodu neutralni su i odnose se jednako 

na muški i ženski rod. 

Članak 2. (Načela) 

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave naručitelj je obvezan u odnosu na sve 

gospodarske subjekte poštovati načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog 

nastana i načelo slobode pružanja usluga te načela koja iz njih proizlaze: načelo tržišnog 

natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, 

razmjernosti i transparentnosti. 

(2) Naručitelj postupke jednostavne nabave provodi na način koji osigurava učinkovito 

tržišno natjecanje te ekonomično, svrhovito i odgovorno trošenje javnih sredstava. 

(3) Predmet nabave, tehničke specifikacije, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta i 

kriteriji za odabir ponude moraju biti povezani s predmetom nabave te razmjerni 

njegovoj procijenjenoj vrijednosti, složenosti i svrsi. Naručitelj ne smije postavljati 

uvjete kojima se neopravdano ograničava tržišno natjecanje ili pogoduje pojedinom 

gospodarskom subjektu. 

(4) Opis predmeta nabave ne smije upućivati na određenu marku, proizvod, postupak, žig, 

patent, vrstu ili specifično podrijetlo, osim ako je to opravdano samim predmetom 

nabave, u kojem se slučaju obvezno navodi „ili jednakovrijedno”. 
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II. SPRJEČAVANJE, PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKOBA INTERESA 

Članak 3. (Predstavnici naručitelja i izjave) 

(1) Predstavnicima naručitelja u smislu ovoga Pravilnika smatraju se ravnatelj, članovi 

Upravnog vijeća, članovi stručnog povjerenstva za nabavu te druge osobe koje su 

uključene u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na odlučivanje 

naručitelja u tom postupku. 

(2) Sukob interesa postoji kada predstavnik naručitelja ili s njim povezana osoba ima 

izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi se mogao 

smatrati štetnim za njegovu nepristranost i neovisnost u postupku, a osobito ako 

predstavnik naručitelja istodobno obavlja upravljačke poslove u gospodarskom subjektu 

ili je vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjeluje 

u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s više od 0,5 %. 

(3) Povezanim osobama smatraju se srodnici po krvi u pravoj liniji i u pobočnoj liniji do 

četvrtog stupnja, srodnici po tazbini do drugog stupnja, bračni i izvanbračni drug bez 

obzira na to je li zajednica prestala, životni partner te posvojitelji i posvojenici 

predstavnika naručitelja. 

(4) Svaki predstavnik naručitelja obvezan je po stupanju na dužnost, odnosno pri 

uključivanju u postupak nabave, dati pisanu izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba 

interesa, u kojoj navodi sve gospodarske subjekte s kojima je on ili s njim povezana 

osoba u odnosu iz stavka 2. ovoga članka. Izjava se ažurira bez odgode po nastanku 

promjene, a najmanje jednom godišnje. 

(5) Na temelju izjava iz stavka 4. ovoga članka naručitelj objavljuje i redovito ažurira popis 

gospodarskih subjekata s kojima ne smije sklapati ugovore, na svojim internetskim 

stranicama. Ako takvih subjekata nema, objavljuje se obavijest o tome. 

Članak 4. (Postupanje u slučaju sukoba interesa) 

(1) Predstavnik naručitelja koji sazna za postojanje sukoba interesa obvezan je odmah, a 

najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti 

ravnatelja. 

(2) Ravnatelj osigurava da izuzeti predstavnik prestane sa svim aktivnostima u postupku, 

određuje drugu osobu koja preuzima njegove zadaće te osigurava da prethodno 

sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrožava daljnji tijek postupka. 

(3) Ako se sukob interesa odnosi na ravnatelja ili se izuzimanjem ne može otkloniti, a nakon 

odbijanja ponude gospodarskog subjekta s kojim postoji sukob interesa ne preostane 

nijedna valjana ponuda, postupak se poništava. 

(4) Ugovor odnosno narudžbenica izdana gospodarskom subjektu s kojim postoji sukob 

interesa koji nije pravodobno i odgovarajuće otklonjen ništetan je, neovisno o 

vrijednosti nabave. 
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III. PLANIRANJE NABAVE 

Članak 5. (Plan nabave) 

(1) U plan nabave Ustanove unose se svi predmeti nabave čija je procijenjena vrijednost 

jednaka ili veća od 5.000,00 eura bez PDV-a. 

(2) Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune donosi ravnatelj Ustanove te se unose i 

objavljuju u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: 

EOJN RH). 

(3) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave stavka plana nabave mora biti označena 

kao jednostavna nabava i usklađena s vrijednosnim pragovima iz ovoga Pravilnika. 

Postupak se pri pokretanju povezuje s odgovarajućom stavkom plana nabave, a ako 

nabava nije planirana, naručitelj navodi obrazloženje. 

Članak 6. (Procijenjena vrijednost i zabrana dijeljenja) 

(1) Procijenjena vrijednost nabave izračunava se sukladno odredbama Zakona, na temelju 

ukupnog iznosa bez PDV-a, uključujući sve opcije i moguća obnavljanja ugovora. 

(2) Predmet nabave određuje se tako da predstavlja tehničku, tehnološku, oblikovnu, 

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. 

(3) Zabranjeno je dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili 

pravila o nabavi male ili velike vrijednosti. 

IV. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

Članak 7. (Vrijednosni razredi) 

(1) Postupci jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti bez PDV-a dijele se na: 

1. nabavu procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura; 

2. nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 5.000,00 eura, a jednake ili manje 

od 15.000,00 eura; 

3. nabavu procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 

25.000,00 eura za robu, usluge i projektne natječaje, odnosno jednake ili manje od 

45.000,00 eura za radove; 

4. nabavu procijenjene vrijednosti veće od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura za 

robu, usluge i projektne natječaje, odnosno veće od 45.000,00 eura, a manje od 

100.000,00 eura za radove. 

(2) Naručitelj može i za nabave iz stavka 1. točaka 1., 2. i 3. ovoga članka postupak provesti 

putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, uključujući i putem javne objave 

poziva, kada ocijeni da je to svrhovito s obzirom na predmet nabave i stanje na tržištu. 

Članak 8. (Pokretanje postupka) 

Prijedlog za iniciranje nabave roba, radova ili usluga iz ovog Pravilnika mogu dati svi 

djelatnici sukladno vrsti posla koji obavljaju, popunjavanjem  obrasca iniciranja nabave koji  

u znak provjere financijskih sredstava  i prihvaćanja pokretanja postupka potpisuje ravnatelj 

Ustanove.  
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Članak 9. (Stručno povjerenstvo) 

(1) Za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz članka 7. stavka 1. točaka 3. i 

4. ovoga Pravilnika ravnatelj Ustanove odlukom imenuje stručno povjerenstvo. 

(2) Stručno povjerenstvo ima najmanje tri člana od kojih najmanje jedan član ima važeći 

certifikat u području javne nabave, a ravnatelj može u rad povjerenstva uključiti i 

vanjskog stručnjaka. 

(3) Odlukom o imenovanju određuju se članovi povjerenstva i njihove zadaće u postupku. 

(4) Za postupke iz članka 7. stavka 1. točaka 1. i 2. ravnatelj može imenovati stručno 

povjerenstvo ako to ocijeni potrebnim s obzirom na složenost predmeta nabave. 

V. PROVEDBA POSTUPAKA PREMA VRIJEDNOSNIM RAZREDIMA 

Članak 10. (Nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura) 

(1) Nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se izravno, izdavanjem 

narudžbenice, a po potrebi i sklapanjem ugovora, bez obveze provedbe postupka 

prikupljanja ponuda i bez obveze unosa u plan nabave. 

(2) Narudžbenicu odnosno ugovor potpisuje ravnatelj Ustanove, na temelju pisane ponude, 

ponude dostavljene elektroničkom poštom ili drugog dokaza o cijeni i uvjetima nabave 

(ponudbeni troškovnik, cjenik, ispis iz internetske trgovine i slično). 

(3) Ponuda odnosno drugi dokaz iz stavka 2. ovoga članka sadrži najmanje: naziv, sjedište 

i OIB gospodarskog subjekta, opis i količinu predmeta nabave, jediničnu i ukupnu 

cijenu bez PDV-a i s PDV-om te rok i mjesto izvršenja. 

(4) Naručitelj i u ovim nabavama u pravilu koristi elektronička sredstva komunikacije te 

dokumentaciju o nabavi čuva u pisanom ili elektroničkom obliku, na način koji 

omogućuje naknadnu provjeru i osigurava revizijski trag. 

(5) Iznimno narudžbenice do vrijednosti od 664,00 eura može potpisati zaposlenik kojeg 

ovlasti ravnatelj Ustanove, ako se radi o nabavi neophodnog materijala ili sredstava za 

rad i redovno funkcioniranje Ustanove. Odluku o ovlaštenju donosi ravnatelj Ustanove. 

Članak 11. (Nabava procijenjene vrijednosti od 5.000,00 do 15.000,00 eura) 

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 5.000,00 eura, 

a jednake ili manje od 15.000,00 eura, provodi se upućivanjem poziva za dostavu 

ponuda u pravilu najmanje trima gospodarskim subjektima, a iznimno jednom 

gospodarskom subjektu ako to opravdavaju priroda predmeta nabave ili stanje na tržištu, 

o čemu se sastavlja bilješka. 

(2) Poziv se upućuje elektroničkom poštom, putem modula jednostavne nabave u EOJN 

RH, javnom objavom na internetskim stranicama Ustanove ili drugim odgovarajućim 

elektroničkim sredstvom komunikacije, na način određen pozivom. 

(3) Ponude se dostavljaju na način određen pozivom. Ako se postupak provodi putem EOJN 

RH, ponude se dostavljaju isključivo putem toga sustava. 
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(4) O provedenom postupku sastavlja se bilješka odnosno zapisnik koji sadrži podatke o 

pozvanim gospodarskim subjektima, zaprimljenim ponudama i razlogu odabira. 

(5) Postupak završava izdavanjem narudžbenice ili sklapanjem ugovora, koje potpisuje 

ravnatelj Ustanove. 

(6) Narudžbenica sadrži najmanje: podatke o naručitelju i odabranom gospodarskom 

subjektu, opis i količinu predmeta nabave uz specifikaciju s jedinicama mjere, jedinične 

i ukupne cijene bez PDV-a i s PDV-om te rok i mjesto izvršenja. 

(7) Ugovor sadrži najmanje: podatke o ugovornim stranama, mjesto i datum sklapanja, 

predmet ugovora, cijenu, rok i mjesto izvršenja, uvjete i rok plaćanja te druge bitne 

odredbe sukladno propisu kojim se uređuju obvezni odnosi. 

Članak 12. (Nabava procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 do 25.000,00 odnosno 

45.000,00 eura) 

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura, a jednake 

ili manje od 25.000,00 eura za robu, usluge i projektne natječaje, odnosno jednake ili 

manje od 45.000,00 eura za radove, naručitelj je obvezan provesti putem modula 

jednostavne nabave u EOJN RH. 

(2) Postupak se pokreće upućivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje trima 

gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. Poziv se 

može uputiti samo gospodarskim subjektima registriranima u EOJN RH. 

(3) Ako s obzirom na predmet nabave nije moguće uputiti poziv trima gospodarskim 

subjektima, naručitelj o razlozima sastavlja bilješku koja se prilaže dokumentaciji 

postupka. 

(4) Naručitelj može i u ovom razredu postupak provesti putem javne objave poziva u 

modulu jednostavne nabave u EOJN RH. 

Članak 13. (Nabava procijenjene vrijednosti veće od 25.000,00 odnosno 45.000,00 eura) 

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 25.000,00 eura, a manje 

od 50.000,00 eura za robu, usluge i projektne natječaje, odnosno veće od 45.000,00 

eura, a manje od 100.000,00 eura za radove, naručitelj je obvezan provesti putem javne 

objave poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH. 

(2) U postupku iz stavka 1. ovoga članka ponudu može podnijeti svaki zainteresirani 

gospodarski subjekt. Naručitelj može, uz javnu objavu, dodatno uputiti poziv određenim 

gospodarskim subjektima, što ne ograničava pravo ostalih gospodarskih subjekata na 

sudjelovanje. 

Članak 14. (Iznimke od obveze javne objave) 

(1) Iznimno od članka 13. ovoga Pravilnika, naručitelj nije obvezan provesti postupak 

putem javne objave, već ga provodi upućivanjem poziva odabranim gospodarskim 

subjektima u modulu jednostavne nabave u EOJN RH: 

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom 

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da početni ugovorni uvjeti nisu bitno 

izmijenjeni; 
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2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave može izvršiti, isporučiti ili pružiti samo 

određeni gospodarski subjekt, i to: 

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetničkog djela ili 

umjetničke izvedbe, 

b) ako iz tehničkih razloga predmet nabave može isporučiti samo određeni 

gospodarski subjekt, ili 

c) ako je to nužno radi zaštite isključivih prava, uključujući prava intelektualnog 

vlasništva; 

3. ako postoji iznimna žurnost uzrokovana događajima koje naručitelj nije mogao 

predvidjeti niti na njih utjecati. 

(2) U slučaju primjene iznimke naručitelj je obvezan u objavi u modulu jednostavne nabave 

u EOJN RH navesti pravnu osnovu (članak i stavak Zakona) te dati jasno, sadržajno i 

argumentirano obrazloženje iz kojeg je razvidno da su ispunjeni propisani uvjeti. 

Paušalno ili općenito navođenje razloga nije dostatno. 

VI. DOKUMENTACIJA, ROKOVI I POSTUPANJE S PONUDAMA 

Članak 15. (Poziv za dostavu ponuda i dokumentacija o nabavi) 

(1) Poziv za dostavu ponuda sadrži sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a 

osobito: naziv i sjedište naručitelja, naziv predmeta nabave i evidencijski broj, opis 

predmeta nabave, podatak o grupama, tehničke specifikacije, procijenjenu vrijednost 

nabave, troškovnik, mjesto i rok izvršenja, uvjete i rok plaćanja, rok valjanosti ponude, 

kriterij za odabir ponude, rok, način i mjesto dostave ponuda te podatak o načinu i roku 

podnošenja prigovora. 

(2) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, poziv se generira u sustavu na temelju 

podataka koje naručitelj unosi. Naručitelj u tom slučaju ne smije zasebno izrađivati ni 

učitavati dokumente koji sadrže podatke već unesene u sustav. 

(3) Poziv može sadržavati i kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, osnove 

za isključenje te vrstu i oblik jamstva, razmjerno predmetu i vrijednosti nabave. 

(4) Naručitelj u dokumentaciji određuje uspoređuju li se cijene ponuda s PDV-om ili bez 

PDV-a. 

Članak 16. (Kriterij za odabir ponude) 

(1) Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. 

(2) Cijena može biti jedini kriterij za odabir ponude. 

(3) Ako se osim cijene primjenjuju i drugi kriteriji, oni moraju biti povezani s predmetom 

nabave, nediskriminirajući i takvi da omogućuju učinkovito nadmetanje, a osobito 

mogu obuhvaćati kvalitetu, tehničke prednosti, funkcionalne i okolišne značajke, 

operativne troškove, kvalifikacije i iskustvo stručnjaka, rok izvršenja i jamstveni rok. 

(4) Relativni ponder svakog kriterija i način bodovanja navode se u pozivu odnosno 

dokumentaciji o nabavi. 
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Članak 17. (Rok za dostavu ponuda i izmjene dokumentacije) 

(1) Rok za dostavu ponuda određuje naručitelj, uzimajući u obzir složenost predmeta 

nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude. 

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od tri radna dana od dana slanja odnosno 

objave poziva, a u postupcima koji se provode putem javne objave u modulu 

jednostavne nabave u EOJN RH ne smije biti kraći od pet radnih dana. 

(3) Naručitelj može do isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno 

dokumentaciju o nabavi te pozvati dodatne gospodarske subjekte na dostavu ponuda. 

(4) Ako izmjena ili dopuna može utjecati na izradu ili sadržaj ponude, naručitelj je obvezan 

produljiti rok za dostavu ponuda tako da gospodarskim subjektima preostane primjeren 

rok za prilagodbu ponude, koji u pravilu nije kraći od tri radna dana. 

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak i ponovno 

slanje poziva te produljenje roka provode se putem toga sustava. 

Članak 18. (Dostava i otvaranje ponuda) 

(1) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju isključivo 

elektronički putem toga sustava. Ponudu dostavljenu izvan sustava naručitelj ne smije 

pregledavati, ocjenjivati niti odabrati. 

(2) U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura koji se ne 

provode putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti elektroničkom poštom, drugim 

elektroničkim sredstvom, poštom ili osobnom dostavom, ako je takav način predviđen 

pozivom. Zaprimanje takvih ponuda evidentira se prema redoslijedu zaprimanja. 

(3) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopušteno zaprimanje novih ponuda. 

Otvaranje ponuda može se odgoditi samo objavom ispravka odnosno ponovnim slanjem 

poziva s novim rokom za dostavu ponuda, prije isteka prvotnog roka. 

(4) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski po isteku 

roka za dostavu, a sustav generira zapisnik o otvaranju ponuda. 

(5) Naručitelj pri pokretanju postupka određuje je li otvaranje ponuda javno, dostupno samo 

gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu ili nije javno. Otvaranje ponuda 

može biti javno samo u postupcima koji se provode putem javne objave poziva. 

(6) Ako je zatražena dostava dijelova ponude u fizičkom obliku, primjerice jamstva ili 

uzoraka, naručitelj njihovo zaprimanje evidentira u zapisniku odnosno dokumentaciji 

postupka. 

Članak 19. (Pregled i ocjena ponuda) 

(1) Nakon otvaranja ponuda naručitelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrđivanja 

njihove pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, 

ispunjavanja tehničkih zahtjeva i uvjeta sposobnosti, nepostojanja osnova za isključenje 

ako su propisane, valjanosti jamstva ako je zahtijevano te pravilnosti izračuna cijene. 

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda naručitelj može od ponuditelja zatražiti pojašnjenje 

ili upotpunjavanje ponude, prihvat ispravka računske pogreške, obrazloženje 
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neuobičajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza ili 

drugo očitovanje povezano s ponudom. 

(3) Rok za postupanje po zahtjevu iz stavka 2. ovoga članka mora biti primjeren, a ne kraći 

od tri radna dana od dana slanja zahtjeva. 

(4) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu u ostavljenom roku, naručitelj ponudu ocjenjuje 

na temelju raspoloživih podataka te je odbija ako nije moguće utvrditi njezinu valjanost 

ili sukladnost s dokumentacijom o nabavi. 

(5) Ako je u dokumentaciji o nabavi tako predviđeno, naručitelj može nakon otvaranja 

ponuda pregovarati s ponuditeljima o cijeni i drugim uvjetima nabave, na jednak način 

prema svim ponuditeljima. 

(6) U postupcima koji se provode putem EOJN RH sva komunikacija s ponuditeljima 

obavlja se putem toga sustava. 

(7) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik, koji se u postupcima putem EOJN RH 

generira u sustavu i objavljuje zajedno s odlukom. 

Članak 20. (Odluka o odabiru) 

(1) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ravnatelj Ustanove donosi odluku o 

odabiru. 

(2) Odluka o odabiru sadrži podatke o naručitelju, predmetu nabave i evidencijskom broju, 

podatke o odabranom ponuditelju i cijeni ponude, razloge odbijanja pojedinih ponuda 

te uputu o pravu, roku i načinu podnošenja prigovora. 

(3) U postupcima koji se provode putem EOJN RH odluka se objavljuje u sustavu zajedno 

sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda te se smatra dostavljenom svim ponuditeljima 

istekom dana objave. 

(4) U ostalim postupcima odluka se bez odgode dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv 

način. 

(5) Odluka o odabiru postaje izvršna istekom roka za podnošenje prigovora ako prigovor 

nije podnesen, odnosno danom dostave odluke kojom se prigovor odbija ili odbacuje. 

Članak 21. (Poništenje postupka) 

(1) Naručitelj će poništiti postupak jednostavne nabave: 

1. ako nije pristigla nijedna ponuda; 

2. ako nakon isključenja ponuditelja odnosno odbijanja ponuda ne preostane nijedna 

valjana ponuda; 

3. ako nastupe okolnosti zbog kojih ne bi došlo do pokretanja postupka ili bi poziv za 

dostavu ponuda bio sadržajno bitno drukčiji da su te okolnosti bile ranije poznate; 

4. ako sukob interesa nije moguće otkloniti, a nakon odbijanja ponude ne preostane nijedna 

valjana ponuda. 

 

(2) Naručitelj može poništiti postupak jednostavne nabave: 

1. ako je cijena najpovoljnije ponude veća od procijenjene vrijednosti nabave odnosno od 

osiguranih sredstava, osim ako naručitelj ima ili će imati osigurana sredstva; 
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2. ako bi sklapanje ugovora značilo prekoračenje vrijednosnih pragova iz članka 1. stavka 

2. ovoga Pravilnika; 

3. ako je to potrebno radi zaštite javnog interesa. 

 

(3) Odluku o poništenju donosi ravnatelj Ustanove. Odluka sadrži obrazloženje i uputu o 

pravnom lijeku te se objavljuje odnosno dostavlja na način propisan člankom 20. ovoga 

Pravilnika. 

VII. SKLAPANJE I IZVRŠENJE UGOVORA 

Članak 22. (Ugovor i narudžbenica) 

(1) Nakon izvršnosti odluke o odabiru naručitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor 

u pisanom obliku ili izdaje narudžbenicu, u skladu s uvjetima iz poziva odnosno 

dokumentacije o nabavi i odabranom ponudom. 

(2) Ugovor odnosno narudžbenicu potpisuje ravnatelj Ustanove. 

(3) Ugovor odnosno narudžbenica mogu se potpisati kvalificiranim elektroničkim potpisom 

i razmijeniti putem EOJN RH. 

(4) Na izmjene i raskid ugovora primjenjuju se odredbe propisa kojim se uređuju obvezni 

odnosi te odredbe ugovora. 

Članak 23. (Registar ugovora) 

(1) Naručitelj vodi registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH, u koji unosi sve 

predmete nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 5.000,00 eura bez 

PDV-a. 

(2) U registar se unose ugovori, okvirni sporazumi i narudžbenice sklopljeni odnosno izdani 

na temelju postupaka provedenih po ovom Pravilniku, kao i njihove izmjene. 

VIII. PRAVNA ZAŠTITA 

Članak 24. (Pravo na prigovor) 

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura 

ponuditelj koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za sklapanje ugovora 

te je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti štetu od navodnog kršenja njegovih prava, može 

podnijeti prigovor. 

(2) Prigovor se može podnijeti protiv odluke o odabiru i odluke o poništenju postupka. 

Prigovorom protiv odluke o odabiru mogu se isticati i nepravilnosti u pozivu odnosno 

dokumentaciji o nabavi koje su utjecale na ishod postupka. 

(3) Prigovor se podnosi ravnatelju Ustanove u roku od pet dana od dana objave, odnosno 

dostave odluke. 

(4) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ako je naručitelj tu 

mogućnost omogućio pri pokretanju postupka. Naručitelj je obvezan tu mogućnost 

omogućiti u svim postupcima koji se provode putem EOJN RH. Ako podnošenje 

prigovora putem EOJN RH nije omogućeno, naručitelj je obvezan u pozivu navesti 

način podnošenja prigovora. 
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(5) Prigovor sadrži najmanje: podatke o podnositelju, oznaku postupka jednostavne nabave, 

oznaku odluke koja se osporava te razloge prigovora s obrazloženjem. 

Članak 25. (Uvid u dokumentaciju) 

(1) Radi pripreme prigovora ponuditelj ima pravo na uvid u dokumentaciju postupka, 

uključujući zapisnike i ponude ostalih ponuditelja, osim u dijelove koji su zakonito 

označeni tajnima. 

(2) Naručitelj je obvezan na pravodobno zaprimljen zahtjev za uvid omogućiti uvid 

najkasnije idućeg radnog dana, a u svakom slučaju prije isteka roka za podnošenje 

prigovora. 

Članak 26. (Odlučivanje o prigovoru) 

(1) O prigovoru odlučuje ravnatelj Ustanove kao odgovorna osoba naručitelja. 

(2) Podneseni prigovor odgađa sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudžbenice do 

donošenja odluke o prigovoru, osim u slučaju žurnosti koju naručitelj obrazloži u 

konkretnom postupku. 

(3) Odluka o prigovoru donosi se u roku od osam dana od dana zaprimanja urednog 

prigovora. Odluka kojom se prigovor odbija ili odbacuje mora biti obrazložena i 

sadržavati uputu o pravnom lijeku. 

(4) Protiv odluke donesene povodom prigovora može se pokrenuti upravni spor. 

(5) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora, a naručitelj u modulu 

jednostavne nabave u EOJN RH evidentira da je prigovor podnesen i da je riješen. 

(6) Ako naručitelj usvoji prigovor i donese novu odluku o odabiru, ponuditelji imaju pravo 

na prigovor i protiv te odluke. 

 

IX. DOKUMENTIRANJE I ČUVANJE DOKUMENTACIJE 

Članak 27. 

(1) Naručitelj je obvezan dokumentirati svaku fazu postupka jednostavne nabave na način 

koji osigurava sljedivost postupanja i revizijski trag. 

(2) Dokumentacija o svakom postupku jednostavne nabave čuva se najmanje četiri godine 

od dana završetka postupka, odnosno dulje ako je tako propisano posebnim propisom 

ili pravilima programa iz kojeg se nabava financira. 

 

X. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 28. 

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije početka primjene ovoga Pravilnika dovršit će se 

prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, 

KLASA: 011-06/23-01/01, URBROJ: 2133-16-03-01-23-1 od 4. prosinca 2023. godine. 
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Članak 29. 

Danom početka primjene ovoga Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka 

jednostavne nabave robe, usluga i radova, KLASA: 011-06/23-01/01, URBROJ: 2133-16-03-

01-23-1 od 4. prosinca 2023. godine. 

Članak 30. 

(1) Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama 

Ustanove te se čine dostupnima u EOJN RH. 

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na internetskim stranicama 

Ustanove, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine. 

 

 

 

KLASA: 

URBROJ: 

Nova Kršlja, __________ 2026. godine 

        

       PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJEĆA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


