Na temelju &lanka 132. stavka 3. Zakona o zadtiti prirode ("Narodne novine", broj
80/13,15/18, 14/19 i 127/19) Opéinski nadelnik Opéine Rakovica dana 19. lipnja 2020. godine donosi

ODLUKU
o uvjetima koriStenja sluzbenih esobnih automobila, mobilnih
telefona, redovnih zrakoplovnih linija, peslovnih kreditnih kartica i
sredstava reprezentacije Javne ustanove Baraéeve 3pilje - za upravljanje zasticenim
irodni RN s g WS 5l R WP

1. OPCE ODREDBE

-

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se koristenje sluzbenih vozila Javne ustanove Baraceve Spilje za
upravljanje zaStiGenim prirodnim vrijednostima na podrudju opCine Rakovica (u daljnjem tekstu:
Javna ustanova Baraceve 3pilje), mobilnih telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih
kartica, sredstava reprezentacije, odobravanje sluzbenih putovanja u zemlji i inozemstvu na teret
sredstava Javna ustanova Baraceve Spilje te prava i obveze zaposlenih i ostalih osoba u svezi s
koriStenjem te imovine.

-

Clanak 2.

Prava iz ove Odluke ostvaruju sljedece osobe:
- ravnatelj,
- stru¢ni voditelj,
- voditelj odjela zajednickih poslova,
- glavni Cuvar prirode
- Cuvar prirode
- ostali radnici i polaznici struénog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa i
- trece osobe, iznimno po odobrenju ravnatelja.

IL SLUZBENA VOZILA

Clanak 3.

Sluzbena vozila Javne ustanove Baraceve 3pilje (dalje u tekstu: sluzbena vozila) koriste se za
Saviiniie helbonill poskow & st e i ek S

-

Clanak 4.

Ravnatelju se odobrava koriStenje sluzbenog vozila za vrijeme radnog vremena i u ostalim
slutajevima kada se za to ukaZe potreba, za sluZbene potrebe.

Pravo na koristenje sluzbenih vozila imaju ostale osobe iz ¢lanka 2. ove Odluke (dalje u
tekstu: korisnici sluzbenih vozila) tijekom i izvan radnog vremena za sluzbene potrebe, ukoliko imaju
pisano odobrenje ili odluku ravnatelja, odnosno osobe koju ovlasti ravnatel;.

Jedan primjerak pisanog odobrenja ili odluke dostavlja se Javnoj MnoveBmaoevesplbe,dok
jedan primjerak zadrzava korisnik sluzbenog vozila.



Korisnici vozila koji koriste sluzbeno vozilo na naéin opisan u stavku 2. ovog ¢lanka nemaju
pravona'sphtuptmibtmékova(tmékovipﬁjevmmposaoisposh).

Clanak 5.

Ravnatelj, struéni voditelj, voditelj odjela zajednickih poslova i glavni ¢uvar prirode mogu
wivdmaﬁomﬁkkmktﬁnohvﬁnjeshﬁbaﬁmﬁebahwogdjebhngarﬂﬁdﬁom
odgovarajuceg sluzbenog vozila.

Kmimicﬁmizsuvhl.mogéhnkaisphéqiesemkmdanupaahlprhmngmnomoﬁhn
sluzbene potrebe u visini od 2,00 kune po prijedenom kilometru.

Clanak 6.

Ukoliko se ne moze osigurati sluzbeni automobil, pravo na koriStenje privatnog automobila za
shxibumpwebewﬁmhim&nkmbnkhmﬁéhtalmomﬂekuhm&ﬁniohﬁﬁo&e&ni
sluibmiposno,upﬁlxﬂnnmmuﬂipimumghmo&mvﬂdjaiﬁmobeponjegﬂm
ovlastenju.

mhmt.mogéuakpﬁ*sﬁnhuwﬂ-pﬁvmmﬁhn
sluzbene potrebe u visini od 2,00 kune po prijedenom kilometru.

Clanak 7.

Kuisnicis%uilvmﬁ,mnj-iﬂivﬂjnwﬁi-dnzvohksn&iniwm-
upravljanja sluzbenim vozilom pridrzavati se pozitivnih propisa.

Clanak 8.

Mwmummemmmﬁﬂasemmui
mdﬁzkakojipﬁpadajuudjebhugmh]avmmveme@iﬁe,aosdito:
- poslovi i zadaci izvan sjediSta OpCine,
- sudjelovanje na sastancima i sjednicama,
-prijwozpoﬁebnnrmihmemhwell.ﬁrve&pilje,
—ohvﬁuﬁe&ugiposlonpow&eqiumﬂcﬁi&ugﬂmdgw«nﬂmm
’Ush:éajukadaseslnilmimﬂmmﬁlkmkﬁmodhﬂmshﬁbmopﬁmmjeum
koristenje odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

-

Clanak 9.

bvrﬁemkmiﬁmjaﬂﬁixnogamnxbihkaisnkimmﬁnivodhiﬂidemﬁnohvﬁmhn
r:hjmnipijedmhnkihneﬁﬁmmﬁwdmomohmpﬂngmhga(«hnvm)iﬁpﬁmgmhog
lista (mjeseéno) kojim je zaduZen svaki sluzbeni osobni automobil.

Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadrzavati:

- datum izdavanja,

- ime i prezime osobe koja koristi sluZbeni osobni automobil,

- lokacija na koju osoba putuje,

- svrhu putovanja,

- vrijeme trajanja putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i pocetna kilometraza,

- datum i vrijeme povratka s puta i zavrSna kilometraZa,

- podatke o o3tecenjima i nedostacima na vozilu,

- potpis ovlastene osobe i pecat.

NMM&M;MWkﬁnmwwmﬁ
radni fist dostaviti voditelju odjela zajednickih poslova.

Clanak 10.



Administrativno - tehnicke poslove, odnosno evidenciju i komtrolu koriStenja sluzbenih
automobila, vodi voditelj odjela zajednickih poslova.

Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:

- pravodobno osiguranje kreditnih kartica za placanje goriva,

- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometraZi svakog automobila i u!m&kugonva,

- vodenje brige o tehnickom pregledu automobila, redovnom servisiranju i popravcima,

odnosno odrzavanju njihove ispravnosti,

- vodenje brige o osiguranju sluzbenih osobnih automobila i osoba u njima kod odgovarajuce

-

Clamak 11.

Korisnici sluzbenih automobila duzni su u sluéaju prometne nezgode ili oSteCenja automobila
kao i u sluéaju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti, odnosno kada je to potrebno pozvati

policiju radi izvrSenja odevida i sastavljanja zapisnika.
Clanak 12.

Ukoliko korisnici sluzbenih automobila za vrijeme koriStenja istih, svojom krivajom ili
nepaznjom, poline neki od prometnih i/ili drugih prekriaja utvrdenih Zakonom o sigurnosti prometa
na cestama ili drugim propisom, te za isti budu novéano ka7njeni, duzni su u cijelosti i pravovremeno

Clanak 13.

2 : . P g e . A e
postaji dostaviti Javnoj ustanovi Baraceve 3pilje urednu dokumentaciju (raun ili slip s peCatom
benzinske postaje i stanjem kilometraZe prilikom punjenja).
II1. MOBILNI TELEFONI

Clanak 14.

Pravo na koristenje mobilnih telefona u sluzbene svrhe, a na teret sredstava Javne ustanove
Baradeve 3pilje, pripada osobama iz &lanka 2. ovog Pravilnika, kojima je za to poscbno ovlastenje dao
ravnatelj Javne ustanove Baraceve $pilje (dalje u tekstu: korisnici mobilnih telefona).

Ravnatelj ima pravo koristiti se mobilnim telefonom za sluzbene svrhe, uz pretplatu bez
ograniSenja iznosa troSkova na teret Javne ustanove Baraceve Spilje.
telefona u sluzbene svrhe, imaju pravo koristiti se mobilnim telefonom za sluzbene svrhe do iznosa od
150,00 kuna mjesecno, $to ukljucuje PDV.

Troskove koji premaSuju iznose predvidene stavcima 2. i 3. ovog ¢lanka korisnici mobilnih
telefona podmiruju sami, odnosno svaki korisnik je duzan nadoknaditi iznos koji je uzrokovao
nepravilnim ili nezakonitim postupanjem u roku 8 dana od dana poCinjenja Stetne radnje.

Iznimno, ravnatelj moZe korisnicima mobilnih telefona iz stavaka 2., 3. i 5. ovog Clanka
odobriti podmirivanje troskova viSih-od predvidenih iznosa, ukoliko je potrosnja bila opravdana i nuzna
radi obavljanja sluzbenih poslova, o ¢emu donosi poseban akt.

IV. POSLOVNE KREDITNE KARTICE



Pravo na koriStenje poslovnih kreditnih kartica ima ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

V. REPREZENTACUJA

-

Clanak 16.
Pravo na sredstva za reprezentaciju ima ravnatelj Javne ustanove Baraceve Spilje sukladno
godiSnjem financijskom planu.
VL SLUZBENA PUTOVANJA
Clanak 17.

Sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu te koristenje redovnih zrakoplovnih linija odobrava
ravnatelj Javne ustanove Baraceve Spilje ili osoba koju on ovlasti.
VIL EVIDENCUA
Clanak 18.

Evidenciju o koristenju sluzbenih vozila vodi Odjel zajednickih poslova.

Evidencije o koriStenju mobilnih telefona, poslovnih kreditnih kartica, o sluzbenim
putovanjima, o trosSkovima koriStenja mobilnih telefona za sluzbene svrhe i o koriStenju sredstava
reprezentacije vodi Odjel zajednickih poslova.

Clanak 19.

Izvjesca o koriStenju stvari i sredstava iz ove Odluke podnose se ravnatelju Javne ustanove
Baraceve Spilje i opéinskom nacelniku Opéine Rakovica na njegov zahtjev.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE

-

Clanak 20.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosSenja, a objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Opéine
Rakovica" i na oglasnoj plo¢i Javne ustanove Baraceve Spilje.
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Rakovica, 19. lipnja 2020.




